
Noch keine Erfahrung in der Einrichtungsbranche aber ganz viel Begeisterung dafür?
Gemeinsam mit der MöFa machen wir Sie fit und bilden Sie zum Interior Designer*in aus.

Klingt spannend?
Dann jetzt bewerben und ab dem 01.09.2025 an der MöFa durchstarten!

Stellenausschreibung: Innendienstmitarbeiter (m/w/d) für Büromöbelhandel 
Standort: Neuwied 

Über uns: 
- und 

Objekteinrichtungen. Mit über 20Mitarbeitenden, eigenen Architekten und einem 
erfahrenen Montageteam begleiten wir Unternehmen von der ersten Beratung bis zur 
fertigen Büroeinrichtung – inklusive unseres einzigartigen MEGA 14-Punkte-
Serviceplans. 

Um unser Team weiter zu verstärken, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine/n 
engagierten Innendienstmitarbeiter/in (m/w/d), der unsere Kunden mit Kompetenz 
und Begeisterung betreut. 

Ihre Aufgaben: 

・ Beratung und Betreuung unserer Kunden im Bereich Büro- und Objekteinrichtung 

・ Erstellung von Angeboten und Auftragsbestätigungen in unserem ERP-System 
 

・ Koordination von Lieferterminen und Abstimmung mit dem Montageteam 

・ Unterstützung des Außendienstes bei Projekten und der Kundenkommunikation 

・ Bearbeitung von Anfragen und Reklamationen 

・ Allgemeine administrative Tätigkeiten im Büro 

Ihr Profil: 

・ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Erfahrung im 
Vertrieb/Innendienst 

・ Freundliches, serviceorientiertes Auftreten und Kommunikationsstärke 

・ 
Vorteil 

・ Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

・ Teamfähigkeit und die Bereitschaft, sich in spannende Projekte einzubringen 

Sicherer Umgang mit MS Office; Erfahrung mit Warenwirtschaftssystemen von

AUCH FÜRQUEREINSTEIGER



・ Leistungsgerechte Vergütung und langfristige Perspektiven 

・ Moderne Arbeitsumgebung in unserem Showroom und Büro in Neuwied 

Jetzt bewerben! 

Werden Sie Teil unseres engagierten Teams und gestalten Sie mit uns die Büros von 
morgen. 

Bewerbungen bitte per E-Mail an g.havekost@mega-buero.de. 

 

Wir bieten: 

・ Einen sicheren Arbeitsplatz in einem zukunftsorientierten Familienunternehmen 

・ Abwechslungsreiche Projekte und die Chance, aktiv an modernen Arbeitswelten 
mitzuwirken 

・ Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales Team 


